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GIAI QUYET NGHI PHEP NAM N i
Ngay hiéu luc:
Theo dbi sira chira/ b sung tai liéu
Ngay Vi tri Noi dung sira doi Ghi cha

Phan phéi tai liéu

TT

Don vi

1 | Ban T chirc nhan su, thanh tra va phap ché

2 | Cac don vi thudc, truc thudc
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GIAI QUYET NGHi PHEP NAM | -7 Pan hant:
Ngay hi¢u luc:
1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh céc thi tuc giai quyét nghi phép nam ddi véi cong chic,
vién churc va nguoi lao dong cua Truong Pai hoc Thu Dau Mot.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay dugc ap dung cho cong churc, vién chirc va nguoi lao dong dang
1am viéc tai Truong Pai Hoc Thu Dau Mét.

3. TAI LIEU VIEN DAN

B6 Luat Lao dong nam 2019.

4. CHU VIET TAT

TCNSTT&PC: T6 chirc nhan sy, thanh tra va phap ché.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Luu do quy trinh
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Buéc Tién trinh
1 Ban TCNSTT&PC
tiep nhan ho so
y
Ban TCNSTT&PC xac nhan
2 S0 ngay da nghi trong nam
v
Truong Ban .
TCNSTT&PC xét duyét [
3 o
o
T chdi S
=
Hiéu truéng
xét duvét
Pong y
4
So?n Cﬁnﬂg Gui két qua cho
van nghi ca nhan va don
phép di du vi (cap giay
lich, thim nghi phép néu
5 than nhan... thugc dién dugc
tai nuéc thanh toén phép
ngoai nam)
6 Ban TCNSTT&PC N
kiém duyst Luu ho so
; Hiéu%ruong
ky cong van
v
Ban hanh
8 cong van

v
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5.2. Dién giai quy trinh

Pon vi /Ca nhan chiu

Thoi gian thuc

STT Noi dung chi tiét . " hién (Tir 04 - 05
: trach nhiém e s
* ngay lam viéc)
Tiép nhan Pon xin nghi phép A n
~ \ . Chuyén vién X
1 (do;n daAduqc Trudng don vi Ban TCNSTT&PC 01 ngay
phé duyét).
Xac nhan sd ngay di nghi
9 phép trong nam cua cong Chuyén vién 01 nai
chitc, vién chic, ngudi lao| Ban TCNSTT&PC gay
dong.
Truong Ban TCNSTT&PC Truong Ban \
3 ¥ N 01 ngay
kiém duyét. TCNSTT&PC
4 | Trinh Hiéu truong ky duyét. Hiéu truong Tu (1)‘1 - 02 ngay
am viéc
- Cip gidy phép (néu thudc
dién thanh toan phép nam). Chuyén vién
5 - goan tha? Con,g van dong’y Ban TCNSTT&PC 01 ngay
(néu nghi phép di nudc
ngoai).
5 Truong Ban TCNSTT&PC Truong Ban 01 naa
kiém duyét. TCNSTT&PC gay
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Trinh Hi¢u truéng ky duyét Hiéu truong Turo1 -02 ngay
lam viéc
Ban?hanh ang van (Oét barl: Chuyén vién ‘
01 ban don vi, 01 ban ca nhan, Ban TCNSTT&PC 01 ngay
02 ban Ban TCNSTT&PC)
A Chuyén vién 5
1 nga
Luu ho so Ban TCNSTT&PC 01 ngay
6. DANH MUC BIEU MAU
sTr | Tén TailitwBiéu M héa Thoi Noi luu
mau/ Hudéng dan gian luu
1 | Pon xin nghi phép | pyi61 0T BTCNSTT&PC.17 | 20 nim | BTCNSTT&PC

nam
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PONNGHI .........oooovvvvvrrirnn, (1)
Kinh gui: ‘

- Hiu trudng Truong DPai hoc Thu Dau Mot;

m ettt reerreereeeseeeaeeeaeeeareeaareeaEe e e Ee e e Eeeareeeabeeenreeareenreens (2)
TN TOT L7 oottt
Chtrc VU (Chlrc danh): .......oouiiii e
DON VI CONG TACT ..ot b e
Dé nghi duge nghi (1Y do) . .v.eveveeveeeeeieeeeeeee e , sO ngay xin nghi (3) ...........
(B NEAY +vvevveerieereeree e AEN NGAY ooveeeeeeeeeee e )
NOTNZRIL e
Dién thoai va dia chi B NE KRNI CANL cvvveeeeeeeeeeee et ee et en s s e en e

Kinh dé nghi Hiéu truong va Truéng don vi giai quyét cho toi theo nguyén vong trén.

Binh Duwong, ngay thang  nam 2024

Y KIEN CUA TRUONG PON VI NGUOI LAM PON
(Xdc nhan, ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

PHE DUYET CUA HIEU TRUONG (4)

Ghi cha:

(1): Ghi rd nghi viéc riéng, nghi dm, nghi thai san.

(2): Ghi rd tén don vi truc tiép quan Iy.

(3): Ghi rd s ngay nghi.

(4): Bdi v6i Truong don vi hodc vién chire, NLD nghi trén 3 ngay.



